
 

 

Wir wissen WAS wir tun und WARUM wir es tun“ – DU auch? 
 
HIRSCH entwickelt und fertigt die fortschrittlichsten, detailreichsten und vornehmsten Armbänder der Welt. 
HIRSCH Armbänder sind das schönste Kleid der Uhr und somit begehrliche Accessoires. Mit international 
mehr als 600 MitarbeiterInnen zählt HIRSCH im weltweiten Vertrieb als auch in der Entwicklung und 
Herstellung von innovativen Armbändern zu den „big playern“ seiner Branche. Ein Erfolg, der auf großem 
Innovationsgeist, viel Know-how, feinster Handarbeit und vor allem ausgezeichneten MitarbeiterInnen 
basiert. 
 
Unser internationales Team am Standort Klagenfurt wird um folgende verantwortungsvolle Position 
erweitert: 
 

Assistenz Geschäftsführung (m/w/d) 
(mit Unterstützung Marketing / Teilzeit ab 30 Wochenstunden möglich)  

 
 

Dein Aufgabengebiet: 

▪ Unterstützung der Geschäftsführung in allen administrativen Bereichen  
▪ Zeit-/Terminmanagement  
▪ Kommunikationsschnittstelle zu allen internen und externen AnsprechpartnerInnen  
▪ Reisekoordination in Abstimmung mit Travel Management 
▪ Korrespondenz in deutscher und englischer Sprache 
▪ Organisation und Betreuung interner und externer Meetings 
▪ Enge Zusammenarbeit und Abstimmung mit dem Marketing im Bereich PR 

(Interviewanfragen, Terminanfragen Magazine, Blogs etc.) 
 

Dein Anforderungsprofil: 

▪ Abgeschlossene kaufmännische Ausbildung und erste Erfahrung im Assistenzbereich   
▪ Sehr gute Deutsch- und Englischkenntnisse 
▪ Routinierter Umgang mit den gängigen MS-Office Programmen  
▪ Kommunikationsstärke und Diskretion 
▪ Selbstständige, lösungsorientierte und eigenmotivierte Persönlichkeit 
▪ Teamplayer mit Hands-on-Mentalität 

 

 



 

 

Wir bieten 

▪ vielseitige Weiterentwicklungsmöglichkeiten 
▪ Teamorientiertes Arbeitsklima in einem modern geführte Familienunternehmen 
▪ Spannende und herausfordernde Tätigkeit in einem internationalen Umfeld mit zeitlicher 

Flexibilität (Gleitzeit, Home Office) 
▪ Die Möglichkeit, aktiv zum weiteren Unternehmenserfolg beizutragen und "die eigene 

Handschrift" zu hinterlassen 
 
Arbeitsort: Klagenfurt  

 
„Du weißt WAS Du tust und WARUM Du es tust“ – dann freuen wir uns auf Deine Bewerbung! 

Für diese Position gilt ein Jahresbruttogehalt Vollzeit ab EUR 35.000,00 - abhängig von Qualifikation und 
Berufserfahrung ist die Bereitschaft zu einer marktkonformen Überbezahlung gegeben. 

Bewerbungen bitte direkt über unsere Homepage:  
https://www.hirschthebracelet.com/at_de/hirschworld/career 
 
Kontakt: Hirsch Armbänder GmbH, Hirschstraße 5, 9020 Klagenfurt am Wörthersee,  
Ansprechpartnerin: Mag. (FH) Cornelia Ofner-Unterkofler / Head of Human Resources & Development 
 

https://www.hirschthebracelet.com/at_de/hirschworld/career

